
 

本郷新記念札幌彫刻美術館（公益財団法人札幌市芸術文化財団） 

パート職員募集要項 

 

 

本郷新記念札幌彫刻美術館（公益財団法人札幌市芸術文化財団）では、美術館の運営に関する仕事（一般事務

及び学芸業務補助）に従事するパート職員を募集いたします。募集の内容については下記のとおりです。 

 

１ 採用予定人数 

１名 

 

２ 募集職種及び業務内容 

募集職種：パート職員 

業務内容：(雇入れ直後) 

一般事務（受付、電話対応、環境美化）及び学芸業務補助（資料整理、簡単な工作指導）、 

主催事業、広報宣伝に関する全般 

（1）美術の展覧会及び普及事業に関すること。 

（2）美術の調査研究及び情報交換に関すること。 

（3）収蔵美術作品の保全に関すること。 

（4）美術館の運営に関すること。 

（5）広報宣伝に関すること。 

（6）その他、美術に関すること。 

その他、本郷新記念札幌彫刻美術館の運営に必要な業務 

(変更の範囲)変更なし 

３ 勤務場所 

(雇入れ直後)本郷新記念札幌彫刻美術館（札幌市中央区宮の森４条12丁目） 

(変更の範囲)変更なし 

４ 応募資格 

次の要件を満たす方。 

・学校教育法による高等学校卒業以上の方。 

・令和６年９月から勤務可能な方。 

・子どもを含めて接客が好きな方、得意な方。 

・基本的なパソコン操作ができる方（Word、Excel、Illustratorなど）。 

次のいずれかに該当する方は応募できません。 

・禁固以上の刑に処せられ、その執行を終えるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの方。 

・日本の国籍を有しない方で、就職を制限されている在留資格の方。 



 

５ 選考の方法及び内容 

（１） 第１次選考（書類による選考） 

① 履歴書提出による書類選考 

市販の履歴書（Ａ３見開きサイズ、ＪＩＳ規格）に必要事項を本人が記入し、写真を貼付して申し込

んでください。 

※ 下記の記入上の注意事項を参照してください。 

記載事項に不備があった場合、受付できないことがあります。 

提出された履歴書は返却できませんので、あらかじめご了承ください。 

②  受付期間 

令和６年７月３０日(火)まで（必着） 

③ 提出先 

〒064-0954  

札幌市中央区宮の森4条12丁目 

本郷新記念札幌彫刻美術館 パート職員募集 係 

※必ず郵便でご応募ください。 

  ④ 第１次選考合否の通知 

  合格者には、令和６年８月６日(火)までに直接電話連絡いたします。 

不合格者には、令和６年８月７日(水)以降に、郵送で通知いたします。 

（２） 第２次選考（面接による選考） 

書類による選考通過者には、面接を実施いたします。 

① 面接日：令和６年８月７日(水)～１０日（土） 

② 合否の通知 

  合格者には、令和６年８月１７日(土)までに直接電話連絡いたします。 

不合格者には、令和６年８月１２日(月)以降に、郵送で通知いたします。 

 

６ 勤務条件 

（１） 給与 

      時給 ９９０円 

      通勤手当有 

（２） 勤務時間 

勤務時間：1 日あたり４時間 ～ ４時間30分(週 8.5～17時間） 

就業時間：半日勤務午前番＝午前９時15分 〜 午後１時15分 

 半日勤務午後番＝午後１時00分 〜 午後５時30分 

終日勤務＝午前９時15分 〜 午後５時30分（昼休憩45分間） 

＊時間外勤務を命ずる場合があります。 



 

（３） 勤務日  

半日勤務の場合で週２～４日 

（４） 雇用契約期間 

令和６年９月１日から令和７年３月３１日まで（令和６年度） 

※業務の内容、勤務成績により、契約を更新する場合があります（通算契約最長５年間を限度）。 

（５） 社会保険等 

     なし 

（６）受動喫煙防止措置 

     敷地内禁煙（喫煙場所なし） 

 

７ その他 

個人情報については、財団の個人情報の保護に関する規定に基づき、採用関係以外での使用はいたしませ

ん。 

 

８ お申し込み、お問い合せ先 

 〒064-8649 札幌市中央区宮の森４条12丁目 

本郷新記念札幌彫刻美術館 嶋田 

  TEL.011-642-5709／FAX.011-616-0900 

 （休館日を除く、午前 10 時～午後 5 時） 

 


